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市役所本庁各課事務案内

総務課

秘書広報課� 秘書、渉外、市民表彰、広報・広聴、報道機関連絡調整など

自治防災課� 町内会、防犯、消防、防災、災害対策、危機管理など

行政経営改革課�

情報行政課� 行政情報化、地域情報化、情報公開・個人情報保護など�

企画調整課� 市総合計画調整、進行管理、政策評価など�

地域政策課�

資産税課�

収納管理課� 市税収納・督促・還付充当、滞納処分など

環境政策課� 環境保全、環境衛生など�

生活環境課� リサイクル推進、廃棄物対策など�

市民課

市民活動推進課�市民活動推進、NPO、国際交流、男女共同参画など�

福祉政策課� 保健福祉施策総合調整、生活保護、援護事業など�

子育て支援課�

健康増進課
（保健相談センター）�

市有財産管理、契約審査、予算・決算等財務総括
財政改革など�

財政課�

税証明発行、市県民税・軽自動車税賦課、固定資産評
価審査委員会など�

市民税課�

課　名　等 主　な　事　務 電話番号

高齢障害福祉課�

国保介護課�

企画財政部

市民環境部

保健福祉部

総　務　部

部　　名

産業振興部

庁舎管理、文書管理、例規審査、人事・研修、給与・
福利厚生など�

行財政改革、組織、定数、事務分掌、行政評価、地方
分権、合併未調整事項の進行管理など�

基地連絡調整、総合交通対策、広域行政、地域振興など

健康づくり事業、基本健康診査、各種がん検診、母子
健診、予防接種、畜犬登録など

産業政策課�

農政課�
農業行政企画調整実施、農産物生産振興、農業経営体
育成など�

産業振興施策総合調整、内発型産業起業促進、流通対
策、産業支援センターなど�

住民票等窓口証明交付、戸籍、印鑑登録、国民年金、
交通安全、市民総合相談など�

児童手当、医療費助成、保育所入退所など

国保税・介護保険料賦課、収納、国民健康保険事業・
介護保険事業・老人保健事業実施など�

土地（家屋）価格等縦覧帳簿の縦覧、固定資産課税台
帳の閲覧、固定資産税賦課、都市計画税賦課など�

課　名　等 主　な　事　務 電話番号部　　名

土地改良事業企画調整実施、農地・農道整備、畑かん
事業推進、地籍調査事業推進など�

下水道施設建設、下水道使用料、受益者負担金、排水
設備、下水道管渠維持管理、浄化槽設置など

給水装置工事、水道管維持管理、水源地等維持管理など�

水道事業計画、水道施設建設・改良工事・維持管理など�

公営企業管理、企業会計財務、水道料金収納、簡易水
道、集落水道など�

市有建物・市営住宅建設維持管理、住宅使用料収納など�

市道新設改良、道路橋梁維持管理、雨水排水路建設維
持管理、用地交渉など�

建設行政施策総合調整、都市計画、住居表示、土地区
画整理事業、高速道対策など�

労働者行政・消費者行政、商工業推進、観光事業実施など�

中心市街地活性化推進本部�

収入役

建設部

上下水道部
（市役所分庁舎）

教育委員会

議会事務局

林務水産課�

畜産課�

商工観光課�

都市政策課�

道路建設課�

建築住宅課�

公園課�

業務課�

工務課�

配水管理課�

下水道課�

出納室

林務水産行政企画調整実施、治山事業など�

農地整備課�

畜産行政企画調整実施、畜産環境対策事業実施など�

公園・運動広場建設維持管理など�

中心市街地再開発事業実施など� 41-9777

43-2800

43-4223

43-4224

31-1133

31-1165

31-1136

31-1137

31-1166

31-1143

31-1142

31-1131

31-1141

31-1164

31-1117

31-1119

31-1118

31-1120

31-1121

31-1130

31-1128

31-1129

31-1148

31-1127

31-1122

31-1124

31-1153

31-1135

31-1125

31-1154

31-1126

31-1112

31-1159

31-1155

31-1156

31-1115

31-1114

31-1147

31-1113

31-1134

31-1116

31-1162

41-2110

出納、公金保管など

教育総務課 委員会、人事給与、学校予算、学校建設など

学校教育課 教職員人事、学校管理、通学区域、転入学など

保健体育課 学校保健、学校体育、学校給食など

31-1138社会教育課 社会教育振興・施設管理、生涯学習など

31-1167文化課 芸術文化の振興、文化財保護、発掘調査など

31-1139市民スポーツ課 競技、生涯スポーツ振興、競技施設維持管理など

本会議、委員会、会議録の調整・保管、請願書・陳情書
など

農業委員会事務局 委員会の運営、農業者年金、農地等の利用調整など

公平委員会・監査委員事務局 各会計の監査・決算審査など

選挙管理委員会事務局 各種選挙の執行関係など

高齢者等訪問給食サービス事業、敬老祝金、紙おむつ
支給、養護老人ホーム入所など
障害者の手帳交付・ヘルパー派遣・デイサービス・施
設入所など

※市外局番は全て（0994）
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各課事務案内
各課事務案内

庁
舎
案
内新市の各課の事務は次のとおりです。なお、今までどおり各総

合支所においても、各種手続きをすることができます。

℡�㈹�0994-43-2111

℻�㈹�0994-42-2001
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各課事務案内

主　な　事　務

届　出　期　間 届出に必要なもの

手数料サービスコーナー出張所

種　類 届出人

出張所・サービスコーナー
事務案内

戸籍個人事項証明書（戸籍抄本）

公課証明

固定資産課税台帳の写し

車検用軽自動車税納税証明

戸籍に記載した事項に関する証明

除籍に記載した事項に関する証明

届出・申請の受理又は届出書その他の書類の記載事項の証明

年金受給者の現況証明

印鑑登録証の交付

除籍全部事項証明書（除籍謄本）

身分証明

評価証明

所得証明

納税証明

資産証明

除籍個人事項証明書（除籍抄本）

印鑑登録証明書交付

住民票の写し・戸籍の附票の写しの交付

住民票の記載事項の証明

住宅用家屋証明

原動機付自転車の登録・廃車

戸籍全部事項証明書（戸籍謄本）

戸籍の届出（出生届、婚姻届、死亡届など）

※所在地は82ページをご覧ください。

上質紙を用いた婚姻・離婚・養子縁組・養子離縁又は認知の届出
の受理証明

450円○ ○

○ － 750円

○

○

－

○

○

○

○

200円

200円○

○

○

○

○

○

200円

○

1,400円－

－

○

○

450円－

－

－

－

350円

200円

200円

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

－

○ －

200円

200円

無　料

○

○

○

200円

○

200円○

無　料

200円

無　料

1,300円

無　料

住民異動届出（転入届、転居届、転出届など） ○ － 無　料

750円

350円

450円

○

○

200円
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平成18年１月１日誕生

届出・登録等

新市では、お住まいの地域に関わらず、本庁、各総合支所・各出張所で手続きができます。届出

人の本人確認を行いますので、本人と確認できる書類（免許証、保険証等）をお持ちください。

新市では、お住まいの地域に関わらず、本庁、各総合支所で手続きができます。

カードの種類は顔写真付きと付いていないものの２種類あります。顔写真付きのカードは公的な

証明書になります。

・申請に必要なもの

①本人と確認できるもの………官公署が発行した顔写真貼付の公的証明書（運転免許証、旅券（パ

スポート）等）

②法定代理人による請求の場合……・①の書類（法定代理人のもの）

　　　　　　　　　　　　　　……・法定代理人であることを証明する書類（戸籍謄本など）

③印鑑

※①の書類をお持ちでない方は申請のみの受付となり、郵送による本人照会のうえ後日の交付と

なります。

「住民基本台帳カード」の交付を受けている方は、必要な事項を記入した転出届を事前に旧住所

地の市区町村に郵送で行い、転入後、住民基本台帳カードを新住所地の市区町村窓口で提示して転

入届を行うことができます。

また、全国どこの市区町村でも、本人や世帯の方の住民票の写しの交付が受けられますが、交付

の際、住民基本台帳カードまたは本人を確認する書類の提示が必要です。

新市では、本庁で手続きができます。

日本に90日以上滞在する外国人は、登録が必要です。

印鑑、転出証明書（前住地で発行）、国民年金手帳（加入者のみ）、

母子・身体障害者などの手帳や医療証（該当者のみ）など

印鑑、国民健康保険証（加入者のみ）、老人・乳児などの医療証

（該当者のみ）、介護保険証（該当者のみ）など

印鑑、国民健康保険証（加入者のみ）、老人・乳児などの医療証

（該当者のみ）、介護保険証（該当者のみ）など

印鑑、国民健康保険証（加入者のみ）

転入届
（市内へ）

転入した日から

14日以内 本
人
ま
た
は
世
帯
主
等

転居した日から

14日以内

転出する日まで

変更があった日から14日以内

16歳未満の方の場合16歳以上の方の場合

・登録の申請は同世帯の父母の方がしてください。

・本人の旅券（パスポート）をお持ちください。（写真不要）

・登録の申請は必ず本人がしてください。

・旅券（パスポート）、写真２枚をお持ちください。

転出届
（市外へ）

転居届
（市内での異動）
世帯変更届

支所総務、本庁との総括調整、地域振興、地域協議会、町内会、

消防、防災、税務事務など�

住民票等窓口証明交付事務、戸籍、印鑑登録、国民年金、交通安

全、市民環境、環境保全、市民相談、国際交流など�

課　名　等 主　な　事　務

産業振興課�
畜産課（串良総合支所のみ）

社会福祉、児童・母子、高齢・障害、国保・介護、保健予防など�

農業、林業、畜産（串良総合支所除く）、農地整備、商工観光など�

畜産振興、畜産環境対策など�

市民生活課

健康福祉課�

地域振興課

総 合 支 所
各課事務案内

小中学校・社会教育施設の維持管理、窓口業務など�

道路建設維持、住宅建設維持、公園建設維持など

上水道、簡易水道、集落水道、合併浄化槽、農業集落排水など�

現金出納、支出命令書審査など�出納分室�
教育委員会教育課�

建設維持課�
水道分室�
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各課事務案内

各課事務案内

新市の各課の事務は次のとおりです。なお、今までどおり各総
合支所においても、各種手続きをすることができます。

８:30～17:00

９:00～16:30

出���張���所

サービスコーナー

住民登録
本　　　庁　　市　民　課　　℡�0994-31-1114

各総合支所　　市民生活課　　℡�5ページをご覧ください。

○転入・転出等

○住民基本台帳カード

○外国人登録

　℡�㈹�0994-58-7111

　℻�　�0994-58-8415

吾平総合支所
　　�㈹�099-486-1111

　　�　�099-486-1057

　㈹�0994-63-3111

　　�0994-63-5565

輝北総合支所 串良総合支所


